
 CHANGER MON RIB

Pas à pas SIRHIUS

Espace agent



  

En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de 
votre écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux 
de votre écran.

Vous souhaitez mettre à jour les références de votre compte bancaire. 
Les nouvelles données saisies seront soumises à la validation du service RH au vu de la 
pièce justificative transmise (copie du RIB ou de l'IBAN).
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Cliquez sur le formulaire
« Faire modifier mes données » 

pour saisir votre nouveau RIB.



  

Utilisez l'ascenseur pour 
atteindre le bas de la page.
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Cliquez sur « Suivant ».
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Actionnez l'ascenseur vers le bas afin 
d'atteindre la section « Comptes bancaires ».
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Cliquez sur « + Ajouter un compte ».
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Une fenêtre secondaire s'ouvre.
Saisissez les références de votre 
nouveau RIB.
Les champs entourés de rouge 
sont obligatoires.

Puis cliquez sur « Valider ».
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Le nouveau compte bancaire 
est à l'état « Ajouté ».

La section « Document de référence requis » permet d'informer le 
gestionnaire de votre service RH que vous adressez simultanément les pièces 
justificatives requises.

Ces pièces doivent être listées dans la zone « Commentaire ». 

Les mises à jour demandées seront définitivement prises en compte 
lorsque le gestionnaire RH, au vu des pièces reçues, aura validé votre 
demande.

Saisissez un commentaire.
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Sélectionnez le statut « Envoyé » qui confirme 
que vous avez bien transmis votre RIB.
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N'oubliez pas de « Valider ».
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Cliquer sur « Envoyer ».

Le bouton              permet de revenir à la 
page précédente pour corriger votre saisie.
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Votre demande est transmise.
Vous avez encore la possibilité de l'annuler ou d'en consulter 
le suivi en cliquant sur le formulaire « Mes demandes ».
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Cliquez sur « Mes demandes ».



  

Votre demande de mise à jour de vos données individuelles 
avec justificatif apparaît.
Elle est désormais en attente de validation.

Votre consultation une fois terminée, n'oubliez pas de vous 
déconnecter en cliquant sur         
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