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/ HRa Suite 7 Bienvenue MONTS, Masva

CEI "= ienandes
Accueil

Mez demandes

Mes nobfications

Mes tiches

Mes documents

Mes rapports

Nombre de demandes: 0

Nouveautés RH

Modifier mes données
Faire modifier mes donnges
Fiche synthétique
Curriculum Vitae

Historigue des affectations
Historigue des sanctions
Mes proches

Absences | s3isie
Absences | annulabian
&bsences ; compteurs
Bbsences 1 historique
Planning

Planning c'équips
Mes pointages

Mes natures d heures
Anomalies sur temps

Régulaniser mes anomalies de
temps

Typologie ARTT
Temps partiel : iniialisation

Posation
Disponibilité sur demande
ienanibilk o

(Congé parental

Histonigue carnére / contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelan

CET : Ouverture

CET : Alimentation
CET : Choix d'option

L2y

Mes tiches Mes documents
L - . L Derniers consultés :
OIrafraichir Nombre de taches: 0 IRafraichir i
+ Pas de dernier document consulté
1 T

Derniers publiés :

Tout voir Tout voir + Aide demande d'absence

Accéder 3 tous les documents

Pré-requis : si vous n'avez pas déclaré la naissance de I'enfant pour lequel vous demandez un
congé parental, vous devez au préalable effectuer cette démarche dans le formulaire « Mes
proches » (cf. le pas a pas « Déclarer mon enfant ou mon conjoint »).

Les originaux de vos justificatifs seront adressés par les moyens habituels & votre service RH a
l'appui de votre demande.

Cliquez sur le formulaire
« Congé parental ».

-




/ HRa Suite 7 Bienvenus MONTS, Maeva g ﬂ M =
Congé parental

Accueil “®position en vigueur 2 Demande de congé parental 3 Synthése des modifications 4" confirmation
Mes demandes

Mes notifications
Mes taches

Mes documents
Mes rapports

1 Position actuelle

Cliquez ici pour créer

Date d'effet 01/09/2004 votre congé parental.

w Position administrative AFFECTE DANS UNE ADMINISTRATION

Wodifier mes données Date de fin prévue

Faire modifier mes données

Fiche synthétique

Curriculum Vitae

Historigue des affectations I Demande de congé parental I
Historigue des sanctions
Mes proches

Absences : saisie

Absences : annulation \
Absences : compteurs
Absences : historique

HEnning Vous visualisez votre position administrative actuelle :
Planning d'¢quipe Vous étes en position d'activité depuis le 01/09/2004.
Mes pointages

Mes natures d'heures
Anomalies sur temps

Régulariser mes anomalies de
temps

Typologie ARTT
Modalités de service
Temps partiel : initialisation

Position
Disponibilité sur demande
Disponibilité de droit

Congé parental

Historique carriére / contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

CET : Quverture

CET : Alimentation
CET : Choix d'option B




/ HRa Suite 7 Bienvenue MONTS, Masva

Agent

Accueil

Mez demandes

Mas notfications
Mes thches

Mez documents
Mes rapports

“Modifier mes données
Faire modifier mes données
Fiche synthétique
Curriculum Vitag
Histongue des affectations
Histarigue des sanctions
Mes proches

Bbsences | s3isie
Absencas | annulation
Absences : compteurs
Absencas : historique
Flanning

Flanning d'équips
Mes paintages

Mes natures d heures
&nomalies sur temps

Régulanser mes anomalies de
temps

Typologie ARTT
Temps partiel : inibalisation

Disponibilité sur demande
Disponibilité de droit
Congé parental

|

Historigue carnére / contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

Congé parental

1 Position en vigueur

‘)’Demande de congé parental 3 Synthése des modifications 4 confirmation

1 Demande de congé parental
Les champs précédés par (*) sont obligatoires

I Nouvelle position I | Veuillez entrer une valeur jl

Dans le menu déroulant « Nouvelle position »,

Veuillez entrer une valeur
Date souhaitée *

CONGE PARENTAL AP CONGE MATER-1&re annee

Merci de préciser la durée souhaitée * o N
CONGE PTAL AP CONGE ADOPTION-1ere annee

CONGE PTAL APRES CONGE PATERNITE ap 1ére anné
CONGE PTAL APRES CONGE PATERNITE-1&re année
Veuillez vérifier que le lien enfant est dé ~opNGE PTAL APRES NAISSANCE ap 1&re année
CONGE PTAL APRES NAISSANCE-1&re année

CONGE PTAL ARRIV FOYER ENF-3 ANS ap 1ére anné
CONGE PTAL ARRIV FOYER ENF-3 ANS-1&re année
CONGE PTAL ENFANT SCOLARISE ap 1&re année
CONGE PTAL ENFANT SCOLARISE-1&re année

choisissez le type de congé.

1C taire du d d

P

osition en vigueur ] I Valider

£[21[e] ~




/ HRa Suite 7 Bienvenue MONTS, Masva

L congé parenta

Accueil

Mes demandes

Mes nobfications
Mes thehes

Mes documents

Mes rapporis

Madifier mes données

Faire modifier mes données
Fiche synthétique
Curriculum Vitae

Histonigue des affectabions
Historigue des sanctions
Mes proches

Bbsences : saisie
Absences : annulation
Absences ; compteurs
Absances : historique
Flanning

Planning d'équips

Mes paintages

Mes natures d heures
&nomalies sur temps
Régulaniser mes anomalies de
temps

Typalogie ARTT

Temps partiel : inbialisation

T

Disponibilité sur demande
Dispanibilité de droit
Congé parental

|

Historigue carriére / contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'dchelon

CET : Ouverture
CET : alimentation
CET : Choix d'option

1" position en vigueur  #*Demande de congé parental

1 Demande de congé parental
Les champs précédés par (*) sont obligatoires

Nouvelle position * | CONGE PARENTAL AP CONGE MATER-1é&re annfjl

3 Synthése des modifications & confirmation

Indiquez la date du début du congé

parental.

———

Date souhaitée * [02/04/2018 [+

Merci de préciser la durée souhaitée * E an(s) * E maois * E jour(s) * —

-

Veuillez vérifier que le lien enfant est défini avant de soumettre votre demande de congé parental.
Définition du lien enfant pour congé parental

1 Commentaire du demandeur

Comme convenu lors de notre entretien du 13/02/2018 je vous dépose ma demande de congé
parental suite aux problémes rencontrés pour faire garder man fils Luc.

[Pus\tiunen vigueur ] [ Valider ]

uis la durée souhaitée en complétant

M les champs encadrés en rouge.

Vous pouvez laisser un commentaire a
l'attention des différents valideurs.

&2y
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L cong parenta

Accueil

Mez demandss
Mes notifications
Mes thches

Mes documents
Mes rapporis

Modifier mes données
Faire modifier mes donnees
Fiche synthétique
Curriculum Vitas
Histonigue des affectations
Historigue des sanctions
Mes proches

Absences ; saisie
Absences : annulation
Absences : compteurs
Absences : historique
Planning

Flanning d'équipe
Mes pointages

Mes natures d heures
Anomalies sur temps

Régulaniser mes anomalies de
temps

Typalogie ARTT
Temps partiel ! initialisation

|

Postion

Disponibilité sur demande
Disponibilité de droit
Congé parental

|

Historigue carrigre / contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'dchelen

CET : Quverture
CET : slimentation
CET : Chaix d'aptian

1" position en vigueur  #®Demande de congé parental

1 Demande de congé parental
Lez champs précédés par (*) sont obligatoires

Nouvelle position * | CONGE PARENTAL AP CONGE MATER-1ére anntﬂl

Date souhaitée * |02/04/2018 [+
Merci de préciser la durée souhaitée * E an(s) * E mais * E jour(s) *

Veuillez vérifier que le lien enfant est défini avant de soumettre votre demande de congé I:larental.
I Definition du lien enfant pour congé parental

3 Synthése des modifications 4 confirmation

Cliquez ensuite sur le lien

enfant.
| Commentaire du demandeur
Comme convenu lors de notre entretien du 13/02/2018 je vous dépoze ma demande de congé
parental suite aux problémes rencontrés pour faire garder mon fils Luc.
Position en vigueur ] l Valider

l Ne pas valider a ce stade de la procédure.

£ 2110



Liens enfants pour positions admin.
“PModification

N

I Liste des enfants

Identifiant  Date de Vous ouvrez une rubrique « Liens enfants »

Nom de présentation de I'enfant
naissance
Luc MONTS RS R En effet, méme si votre enfant apparait bien dans la liste, le lien

avec le congé parental reste a créer.

Sil'enfant pour lequel vous demandez un congé parental ou une disponibilité n‘apparait pas dans |a liste
ci-dessus, il convient de faire une demande de déclaration de I'enfant dans le formulaire de gestion des

proches.

1 Liens enfants \

Aucun lien enfant g Cliquez sur « + Ajouter un lien ». I
En cas de naissance multiple il est nécessaire de créer un lien pour

+ Ajouter un lien
chaque enfant en cliquant sur « + Ajouter un lien »




Liens enfants pour positions admin.

Liste des enfants

Nom de présentation de I'enfant Identifiant Date de
naissance
Luc MONTS RELOCO00D0253 Q02/08/2017
Si 'enfant pour lequel vous demandez un congé parental ou une disponibilité n'apparait pas dans la liste
ci-dessus, Il convient de faire une demande de déclaration de 'enfant dans le formulaire de gestion des

proches.

Liens enfants

Les champs précédés par (*) sont obligatoires

Légende : Modifier % Supprimer \ Détail
Date début Date de Nom Prénom Type de  Identifiant
de la naissance prestation
prestation
POSITION

+ Ajouter un lien

Soumettre

Une fenétre secondaire s'ouvre, avec 3 champs a renseigner.

Les 2 premiers champs sont obligatoires.

Acti

/' Définition du lien enfant [X]

Date de début du lien *

Renseigner |'identifiant ou la date de naissance, en cas de naissance
multiple renseigner 'identifiant.

Date de naissance de I'enfantl e

Identifiant de 'enfant

W

Le 3¢éme champ n'est a remplir qu'en cas de naissance
multiple avec le n° « Identifiant » de I'enfant, figurant
dans la section « Liste des enfants ».




Liens enfants pour positions admin.

Liste des enfants

Nom de présentation de I'enfant Identifiant Date de
naissance
Luc MONTS RELO00OD0253  02/08/2017

Si I'enfant pour lequel vous demandez un congé parental ou une disponibilité n'apparait pas dans la liste

ci-dessus, il convient de faire une demande de déclaration de I'enfant dans le formulaire de gestion des

proches.

Liens enfants

Les champs précédés par (*) sont obligatoires

Légende : Modifier %< Supprimer  “y Détail
Date début Date de Nom Prénom Type de  Identifiant Acti . Définition du lien enfant a
de la naissance prestation
prestation
POSITION b

+ Ajouter un lien

Soumettre
Y

Indiquez la « Date de début du lien »
correspondant a la date du début du

Date de début du lien * |02

congé parental.

Renseigner |'identifiant ou la date de naissance, en cas de naissance
multiple renseigner l'identifiant.

Date de naissance de l'enfant |02/08/2017 [Hr

Identifiant de I'enfant

NS _—
. . —
Renseignez la date de naissance
de 'enfant concerné.
™




Liens enfants pour positions admin.

Liste des enfants

Nom de présentation de I'enfant Identifiant
Luc MONTS RELODO0D00253

Date de
naissance

02/08/2017

Si I'enfant pour lequel vous demandez un congé parental ou une disponibilité n‘apparait pas dans |a liste

ci-deszus, il convient de faire une demande de déclaration de |'enfant dans le formulaire de gestion des

proches.

Liens enfants

Lez champs précédés par (*) sont obligatoires

Légende : Modifier % Supprimer y Detail

Date début Date de Nom Prénom Type de Identifiant
dela naissance prestation

prestation

POSITION

Ajouter un lien

Acti

Soumettre

/' Définition du lien enfant

Date de début du lien * |0

Renseigner 'identifiant ou la date de naissance, en cas de naissance
multiple renseigner I'identifiant.

Date de naissance de 'enfant |02/08/2017 [

Identifiant de I'enfant I

Cliquez sur « Valider »j

10



Liens enfants pour positions admin.
;W" odif

! Liste des enfants

Nom de présentation de I'enfant Identifiant Date de
naissance

Luc MONTS RELO0O0D00253  02/08/2017

Si I'enfant pour lequel vous demandez un congé parental ou une disponibilité n'apparait pas dans Iz liste
ci-dessus, il convient de faire une demande de déclaration de I'enfant dans le formulaire de gestion des

proches.

! Liens enfants

Légende : |& Modifier % Supprimer \, Detail
Date début Date de Nom Prénom Type de Identifiant Actions Etat
de la naissance prestation
prestation
POSITION % 4 Ajouté

02/04/2018  02/08/2017

+ Ajouter un lien
(el

La rubrique « Liens enfants » apparait complétée de la date de
naissance de I'enfant concerné par le congé parental.

Cliquez sur « Soumettre ». I

11



f HRa Space - Agent - Créerl. X1+ Jilﬂ
i~

Sag(d:2/root/employeelentering=true ¢ ||Q Rechercher | wa ¥ #&

(- @ sirlinrecS.dev.dgfip:50681/hra-space/p

Créer un lien enfant

2™ Confirmation

! Confirmation de I'envoi

“Votre action a €té prize en compte, les données sont mises & jour.

Cliquez sur la croix pour fermer cette fenétre et
revenir a la demande de congé parental.

Un message confirme la prise en compte du lien enfant

12



/ HRa Suite 7 Bienvenue MONTS, Masva

CEI Cort parcral

5120

Accueil

Mes demandes

Mes notifications
Mes tdches

Mes documents

Mes rapports

g

Maodifier mes données

1 position en v gueur Z®Demande de congé parental 3 Synthése des modification

1 Demande de congé parental
Les champs précédés par (*) sont obligatoires

Ajouté

Nouvelle position * | CONGE PARENTAL AP CONGE MATER-1&re annsﬂl

Faire modifier mes données Date souhaitée * |11 1 o

Fiche synthétique

Curriculum Vitae Merci de préciser la durée souhaitée = E an(s) * mois * E jour(s) *

Historique des affectations

Historique des sanctions

Mes proches Veuillez vérifier que le lien enfant est défini avant de soumettre votre demande de congé parental.

Absences : saisie
Absences : annulation

Absences : compteurs
Absences : historigue

Plannin T

. i L iComme convenu lors de notre entretien oo 13/U4701E (2 wous depose ma demande de conge
Planning d'équipe sparerval suite 2ux prodlémes rencontrés pour fere gardar man fils Luc,
Mes pointages

Mes natures d'heures
Anomalies sur temps

Régulariser mes anomalies de
temps

Typologie ARTT
Modalités de service
Temps partiel : initialisation

Position
Disponibilité sur demande
Disponibilité de droit

Congé parental

Historique carriére [ contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

Man = épar
CET : Ouverture

CET : Alimentation
CET : Choix d'option

Définition du lien enfant pour congé parental

N'oubliez pas de valider une fois votre
demande formalisée.

1C taire du demand

[Pusitiun &n vigueur ][ Walider I

Si vous cliquez sur la commande « Position en vigueur » vous revenez a
la situation antérieure a votre demande sans que celle-ci soit prise en
compte.

13
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N Covq parental
Accueil
Mes demandes
Mes notifications

Mes taches 1 Position actuelle

Mes documents

Mes rapports

Mes documents GAUdDI Date d'effet
Position administrative

= Mes dannées individuelles Date de fin prévue

Maodifier mes données
Faire modifier mes données

01/09/2004

AFFECTE DANS UNE ADMINISTRATION

Fiche synthetique 1 Demande de congé parental
Curriculum Vitae
Historique des affectations
Historique des sanctions

Mes proches

Nouvelle position
Date souhaitée
Ma gestion des te & Durée souhaitée
% Date de fin prévue
Abzences @ saizie

Abzences @ annulation
Absences : compteurs

Ajouté

CONGE PARENTAL AP CONGE MATER ap 1&re année

02/04/2018
0 an(s)
01/10/2018

6 mois 0 jour(s)

Absences : historigue
Planning

Flanning d'équipe
Mes pointages Nom
Mes natures d'heures Prénom
Anomalies sur temps Date de naissance

Régulariser mes anomalies de
temps

Typologie ARTT
Modalités de service

1 Lien enfant

MONTS
Luc
02/08/2017

Modifig

Tem rtiel @ initialization
L= 1C taire du demand

% Comme convenu lors de notre entretien du 13/02/2018, je vous dépose ma demande de congé

Paosition parental pour & mois & compter du 02/04/2018, suite aux problémes que je rencontre pour faire

Disponibilité sur demande garder man fils Luc.
Disponibilité de droit

Conge parental

Historique carriére [ contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

ﬁ Mon miﬁe i'irine

CET : Quverture
CET : Alimentation
CET : Choix d'option

S

En cas d'erreur de saisie, cliquez
sur le bouton « Retour ».

#"gynthése des modifications

52 4

Si les données sont exactes, cliquez sur le bouton « Envoyer ».
La demande sera alors transmise a votre gestionnaire RH..

14
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Demande de congé parental
Accueil 1" position en vigueur 2" Demande de congé parental 3 Synthése des modifications
| Mes demandes |

Mes notifications
Mes taches

Mes documents
Mes rapports

g

Modifier mes données

Faire modifier mes données
Fiche synthétique
Curriculum Vitae

Historique des affectations
Historique des sanctions
Mes proches

Absences : saisie
Absences : annulation
Absences : compteurs
Absences : historique
Planning

Flanning d'équipe

Mes pointages

Mes natures d'heures
Anomalies sur temps

Régulariser mes anomalies de
temps

Typologie ARTT
Modalités de service
Temps partiel : initialisation

E »
Position
Disponibilité sur demande
Disponibilité de droit
Congé parental

O —

Historique carriére [ contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

CET : Quverture

CET : Alimentation
CET : Choix d'option

1 Confirmation de I'envoi

\lotre action a été prize en compte.
Vous pouvez consulter les détails de vos actions dans la vue Mes demandes.

N

Votre demande est transmise.

Vous avez encore la possibilité de I'annuler ou d'en consulter le suivi en utilisant
le formulaire « Mes demandes », sinon vous pouvez vous déconnecter

en cliquant sur (U]}

M . .
#7Confirmation

HIICS
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