
DECLARER MON ENFANT OU MON CONJOINT

Pas à pas SIRHIUS

Espace agent



  

Cliquez sur le lien « Mes Proches ».

Vous souhaitez déclarer un enfant ou un conjoint auprès de l'administration.
Les nouvelles données saisies seront soumises à validation du gestionnaire RH au vu des 
pièces justificatives transmises.
Les originaux de vos justificatifs seront adressés par les moyens habituels à votre service RH.
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Ce formulaire ne permet pas de créer des contacts en cas d'urgence.



  

S'il s'agit de la prise en compte d'un premier 
enfant, la section « Personnes à charge » fait 
apparaître « Aucune personne à charge ».
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Cliquez sur le lien « Définir un proche ».



  

Renseignez les champs 
encadrés en rouge.
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Cliquez sur « Valider ».

Saisissez un commentaire et 
cliquez sur le statut « Envoyé » 
dans le menu déroulant.
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La section « Document de référence requis » permet 
d'informer le gestionnaire RH que vous adressez simultanément 
les pièces justificatives requises.

Ces pièces doivent être listées dans la zone « Commentaire ».

La « Date de début » correspond à la date 
de la relation avec le proche.



  

Cliquer sur « Envoyer ». 
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Les mises à jour demandées seront définitivement prises en compte lorsque le 
gestionnaire RH, au vu des pièces reçues, aura validé votre demande.
 



  

Votre demande a bien été prise en compte.
Vous pouvez quitter en cliquant sur la croix en haut à droite.
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